
TUTORIAL MENGUMPULKAN TUGAS BAGI SISWA 

 

1. Pastikan tugas yang akan kalian kumpulkan sudah kalian kerjakan dan disimpan ditempat 

yang kalian ketahui (semisal di file document) 

2. Kemudian buka “Google Classroom” dan selanjutnya masuk pada topik yang akan kalian 

selesaikan tugasnya. Saya kasih contoh misalnya saya akan mengerjakan tugas pada 

PERTEMUAN KE-6 yaitu TUGAS TUJUAN PEMBELAJARAN.  

3. Klik Tugas Tujuan Pembelajaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

4. Maka akan muncul tampilan seperti ini. Selanjutnya kalian klik “Tambahkan Tugas” pada 

bagian bawah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Setelah diklik tambahkan tugas, maka akan muncul tampilan seperti ini. Ada beberapa pilihan 

yang bisa kalian lakukan. Jika ingin mengumpulkan file (word,pdf,excel lainnya) dapat memilih 

fitur “Upload” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Setelah diklik, maka akan muncul tampilan seperti ini. Disini tinggal kalian cari file tugas yang 

sudah kalian buat sebelumnya. Kalau saya semisal menyimpan pada manager file dan folder 

dokumen maka akan saya klik garis tiga pada pojok kiri atas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Selanjutnya klik manager file, biasanya urutannya terdapat dibawah.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Kemudian selanjutnya pilih file dokumen, karena sebelumnya saya menyimpan tugas saya 

pada folder tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Selanjutnya tinggal pilih file yang akan kalian upload, karena tadi tugas saya “Tujuan 

Pembelajaran” maka saya akan memilih file “Tujuan Pembelajaran” 

10. Setelah dipilih, jangan lupa klik “OK” pada bagian bawah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Setelah diklik Ok, maka tampilan selanjutnya akan seperti ini. Selanjutnya kalian Klik 

“Serahkan” pada bagian bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Selanjutnya tampilannya seperti ini dan tinggal kalian klik “Kirim”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. Setelah dikirim, maka aka nada notifikasi bahwa “Pekerjaan telah terkirim” 


